
广东轻工职业技术学院请假单

	班  别
	
	请假人姓名
	

	请

假

原

因
	备注：1、病假需附医院（医务所）证明，

      2、需详细说明原因的可另附纸。

	请假时间
	

	班主任

意  见
	

	系、部意见
	

	教务科
意  见
	

	教务处

意  见
	

	说

明
	1、 请假应写出书面申请和交验有关证明。

2、 请假两天以内（含两天）由班主任批准；三天至一周，班主任签署意见由系主任批准；一周至两周由系主任签署意见送教务科批准；两周以上由教务处批准。

3、 凡请假时间涉及考试的，必须报教务科办批。



